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Azul, 26 de octubre del 2021.
RESOLUCION C. A. N° 155/2021.

VISTO:

El expediente N° 01517/2021 por el que tramita el procedimiento para el
tramite de titulos de grado y pregrado de la Unidad Académica, y

CONSIDERANDO:

Que la UNCPBA mediante OCS 5019/2020 y 5020/2020 suspendio
preventivamente las actividades a partir del dia 16 de marzo de 2020. Tal medida ha
sido sucesivamente prorrogada por adherir la Universidad a lo dispuesto por el Poder
Ejecutivo Nacional en el sentido de mantener vigente el ASPO (Resoluciones de
Rectorado Nros. 0271, 0298, 0301, 0316, 0332, 0341, 0359, 0385, 0428, 0438, 0458,
0477, 0507, 0564, 0588, 0628, 0652, 0690 del afio 2020; y 0012, 0164, 0181, 0193,
0234, 0295 y 0373 del 2021).

Que mediante RCA 020/2020 se aprobd la realizacion transitoria de las
sesiones del Consejo Académico, de manera virtual, mientras la pandemia imposibilite
el desarrollo de las sesiones presenciales.

Que la Secretaria Académica presentd para analisis y consideracion de éste
Cuerpo el procedimiento para el tramite de titulos de grado y pregrado de la Unidad
Académica. El cual tiene por objetivo formalizar el iter de la actividad administrativa y
dar cumplimiento a los estandares de acreditacion de la carrera -Punto IV. Estudiantes y
graduados- que establecen: /) Los requisitos de ingreso, permanencia y titulacion
deben ser explicitos y publicos para los estudiantes y la universidad debe realizar
acciones para difundir, orientar y ayudar al ingresante (RM 3401-E 2017).

Asimismo se acompafa la nota modelo de solicitud de inicio de tramite y la
nota modelo de solicitud del titulo.

Que las Comisiones de Asuntos Académicos y Estudiantiles y de Presupuesto
y Legislacion sugieren aprobar el “Procedimiento SA III — Tramite de Titulos”
presentado por la Secretaria Académica.

Que por RCA 060/2021 se aprob6 la implementacion de la firma digital para
las Resoluciones de Decanato, Consejo Académico, dictimenes, y demas documentos
internos que hagan al quehacer cotidiano de la Facultad de Derecho a partir del 18 de
mayo del corriente afo.

Por ello, en uso de las atribuciones conferidas por el Estatuto de la
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires;

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA FACULTAD DE DERECHO
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DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUELVE

ARTICULO 1: Aprobar el “Procedimiento SA III — Tramite de Titulos de
Pregrado y Grado”, que se acompafia como anexo I.

ARTICULO 2: Aprobar la nota modelo de inicio de tramite que se acompaiia
como anexo II.

ARTICULO 3: Aprobar la nota modelo de solicitud de titulo que se
acompana como anexo III.

ARTICULO 4: Registrar, comunicar y archivar
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ANEXO 1
Procedimiento PSA III
Titulo: Tramite de titulo
1. OBJETO

Establecer una metodologia institucional para la tramitacion de los titulos de las Carreras de la Facultad

de Derecho de la UNCPBA.

2. ALCANCE

El proceso se inicia con la solicitud del/de la estudiante de la tramitacion del titulo junto con la

presentacion de la documentacion correspondiente. Y culmina con la entrega del titulo en el acto de

colacion de la Facultad de Derecho de la UNCPBA.

3. HISTORICO DE CAMBIOS
Fecha Revision Cambios

16/09/2021 0 Primera emision.
4. RESPONSABILIDADES
RESPONSABLE DE TiTULO
° Asesorar e informar al/ a la estudiante sobre el procedimiento de tramitacion de su titulo.
° Recepcionar la documentacion y extender recibo.
° Iniciar y tramitar el Expediente.

RESPONSABLE AREA DE PRACTICAS SOCIOEDUCATIVAS (PSE)/ HORAS SOLIDARIAS Y DE
EXTENSION
° Expedir las constancias de acreditacion de las horas requeridas conforme Planes de Estudios de

las carreras.

SECRETARIO/A ACADEMICO/A:

° Firmar los Certificados Analiticos de Estudio
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DECANO/A:

° Firmar los Certificados Analiticos de Estudio

5. NORMATIVA DE REFERENCIA

° Ley de Educacion Superior N° 24.621.

° Plan de Estudio Carrera de Abogacia

° Plan de Estudio Tecnicatura en Gestion Juridica con orientacion en Gobierno Local
° Plan de Estudio Tecnicatura en Gestion Pblica

6. DEFINICIONES

6.1. Direccion General de Titulos de la Universidad: area administrativa perteneciente a la Secretaria

Académica de Rectorado responsable de la gestion de titulos.

6.2. SIDcer: Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones.

7. DESARROLLO

7.1. PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE INICIO DE TRAMITE
7.1.1.  El/La Responsable de titulos brindara la informacién necesaria sobre la documentacion requerida
para el inicio del tramite. Estd informacion es de acceso publico en la web institucional.

7.1.1.1. La documentacion a presentar cs:

7.1.1.1.1. Fotocopia de DNI

7.1.1.1.2. Partida de nacimiento

7.1.1.1.3. Titulo secundario

7.1.1.1.4. En el caso de titulo intermedio: certificado de cumplimiento parcial de horas solidarias

y de extension o PSE.

7.1.1.1.5. Libre deuda de biblioteca del Campus Universitario y del Centro de Investigacion y
Posgrado.

7.1.1.1.6. Nota de solicitud de titulo firmada por el interesado (conforme Anexo II)

7.1.1.1.7. Declaraciéon Jurada de solicitud de titulo (conforme Anexo III)

7.1.2. Una vez recibida toda la documentacion el/la responsable de titulo expide constancia de recepcion
que envia via correo electronico al estudiante, indicando fecha de presentacion y documentacion recibida.
Si fuera incompleta o deficiente, indicard la documentacion faltante y/o el requisito que le falta a la

documentacion.

7.2. INICIO DEL EXPEDIENTE
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7.2.1. Ella responsable de titulos corrobora que el/la solicitante haya cumplimentado todos los
requisitos exigidos por el Plan de Estudio.

7.2.2. Una vez constatado se ingresa la documentacion referida en el punto 7.1.1.1 al sistema de
Expedientes de la Universidad:

7.2.2.1. Se gira a la Mesa de Entradas de la Universidad para la conformacion del Expediente.

7.2.2.3. Se notifica al estudiante el Nimero de Expediente.

7.2.3.  Una vez conformado el Expediente es remitido desde Mesa de Entradas de la Universidad a la

Unidad Académica para la continuacion del tramite.

7.3. EMISION DE CERTIFICADO ANALITICO DE ESTUDIOS
7.3.1. Una vez recibido el Expediente desde la Universidad se procede a la emision del Certificado

Analitico de estudios por SIU GUARANI.

7.3.1.1. Para la emision del Certificado Analitico de estudios se controla previamente con la
documentacion resguardada en Secretaria Académica todos los datos que contiene el mismo: espacios

curriculares, calificacion, fecha, acta, libro y folio, promedio.
7.3.1.2. Se emiten tres copias del Certificado Analitico de Estudios.
7.3.1.2. Se firma por las autoridades de la Unidad Académica (Decano/a y Secretaria/o Académico).

7.3.1.3. Se notifica al estudiante por correo electronico la remision a la Direccion General de Titulos.

7.4. REMISION DEL EXPEDIENTE A LA DIRECCION DE TIiTULOS DE LA UNIVERSIDAD

7.4.1. Se gira el Expediente a la Direccion de Titulos de la Universidad para la verificacion de los datos

del Certificado Analitico de Estudios.
7.4.2. Una vez verificado, la Direccion de Titulos:
7.4.2.1. Registra, otorga numero y confecciona el diploma correspondiente.

7.4.2.2. Indica via correo electronico a la responsable de Titulos de la Unidad Académica que proceda a la

migracion y carga en el Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones —SIDcer-.

7.4.3. Una vez recibida la indicacion de migracion se notifica al/ a la estudiante la habilitacion de la carga

en el sistema SIDcer.
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7.5. CARGA EN EL SISTEMA SIDcer

7.5.1. La responsable de titulos de la Unidad Académica procede a la carga en SIDcer.

7.5.2. Una vez finalizada la carga se notifica:

7.5.2.1 Mediante correo electronico a la Direccion General de Titulos de la Universidad para que

verifique que lo cargado en SIDcer y los datos del Certificado Analitico de Estudio sean coincidentes.

7.5.2.2. Al estudiante via correo electronico la carga en SIDcer por parte de la Unidad Académica

7.5.3. La Direccion General de Titulos de la Universidad agrega datos de su competencia y lo envia al

Ministerio de Educacion.

7.6. VALIDACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION (Direccion General de Gestion

Universitaria DNGU)

7.6.1 El Ministerio de Educacion controla lo cargado en su totalidad y aprueba o rechaza la emision del

titulo segun se desprenda de la verificacion.

7.6.2. Si es aprobado se autoriza a la Direccién General de Titulos a confeccionar las etiquetas con el

codigo QR, se pegan a los documentos y se escanean las imagenes al Ministerio de Educacion.

7.6.3. Si las imégenes estan correctas se finaliza el tramite.

7.7. ENTREGA DEL TiTULO EN LA COLACION Y JURA DE GRADUADOS

8. ARCHIVO
Tiempo
Copi , de Disposicio
Documento Cod. Area
a Retencio n Final
n
1
) Titulos i )
Legajo de graduado/a (papel ) Indefinida | Archivo
) (Sec. Académica)
9. ANEXOS

BARDEL
Daniela
Alejandra

Firmado digitalmente
por BARDEL Daniela
Alejandra

Fecha: 2021.11.01
13:04:44-03'00'

Prof. Daniela Alejandra Bardel
Secretaria Académica

HESS Firmado digitalmente
por HESS Esteban
Esteban Rolando
Fecha: 2021.11.01
Rolando 14:42:23 0300

Prof. Esteban Rolando Hess
Vicedecano

ACOSTA Firmado digitalmente

por ACOSTA Adriana

Adriana Elisabet

Fecha: 2021.11.01

Elisabet 14:52:48 -03'00'
Tec. Adriana Elisabet Acosta
Secretaria del Consejo Académico
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Anexo 11

Nota de solicitud de inicio de tramite

Sra. Decana/o
Facultad de Derecho
UNCPBA

Por medio de la presente, habiendo cumplimentado todos los requisitos
previstos en el Plan de Estudio para el titulo de , solicito se proceda al inicio del tramite
del mismo.

A tal fin, acompafio toda la documentacion requerida.

Aprovecho a saludarla cordialmente,

NOMBRE Y APELLIDO:
DNI:

BARDEL  Fimadodigiaimente HESS Firmado digtalmente
Daniela por BARDEL Daniela por HESS Esteban
. Fecha:2021.11.01 Esteban Rolando
Alejandra 130s12-0300 Fecha: 2021.11.01
Rolando 14:42:53 -0300'
Prof. Daniela Alejandra Bardel Prof. Esteban Rolando Hess
Secretaria Académica Vicedecano

ACOSTA Firmado digitalmente

. por ACOSTA Adriana
Adriana Elisabet
. Fecha: 2021.11.01
Elisabet 14:53:11 -03'00'

Tec. Adriana Elisabet Acosta
Secretaria del Consejo Académico
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ANEXO III

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
DIRECCION DE TITULOS

SOLICITUD DE TiTULO (Declaracion Jurada)

FACULTAD DE...coiiiiiiiiieieeeeeeeeeee e Ao de Ingreso........cccevveeeeeeenen.
SOLICITA TITULQO DE.....oooieiieiecteeeesteee ettt se e nse e e
Fecha de Egreso........ VT S

APELLIDOS......cee oottt ettt ettt ettt et e sseenaeeneesaeenseentenseenseeneenseeneas
INOMBRES . ...ttt ettt st e st et e et esbeentesaeenseeneesneeseeneas
D.N.I/PASAPORTE N°....oooiiiiiiiiieieieeeeeeseee e PAIS. .. ..o,

Nacido el......... e de

CPoe ProvINCia.....ccoovvvveeiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeaeene TE. e,
TItULO SECUNAATIO / GTAAO et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaaeraaeens

B StADIECIIMIEIITO e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeaaanaaaens
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FIRMA del SOLICITANTE del TITULO

Sr./a Graduado/a: Se informa que la documentacion sera girada a Mesa de Entradas para la formacion de expediente,
el que luego sera remitido a esta dependencia. Posteriormente sera remitido a la Direccion de Titulos para su control.
Cuando el titulo esté en condiciones para la entrega, serd informado via correo electrénico (revisar spam), de la
realizacion de la Colacion de Grados.

H ESS Firmado digitalmente
por HESS Esteban
BARDEL Daniela sauset vens e Esteban 5::12?;021.11.01
Alejandra =R Rolando 14:43:19-03'00'
Prof. Daniela Alejandra Bardel Prof. Esteban Rolando Hess
Secretaria Académica Vicedecano
ACOSTA Firmado digitalmente
. por ACOSTA Adriana
Adriana Elisabet
. Fecha: 2021.11.01
Elisabet 14:53:44 -03'00'

Tec. Adriana Elisabet Acosta
Secretaria del Consejo Académico
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